
株式会社ジェントルワークス

最適なIT活用から事務代行まで

デジタル化で
業務改革をサポート

限られた人材を活かすためにも
御社に適したIT、クラウドの活用を。

まずはご相談から。

主なサービス内容

株式会社ジェントルワークス
〒151-0072　東京都渋谷区幡ヶ谷3-39-12 渋谷ウェストビル１階

info@gentleworks.jp　www.gentleworks.jp

G Suiteのスクリプト構築／カスタマイズ
kintoneのアプリ構築、活用サポート

業務マニュアルの作成とそれを活用した業務改革

ITを活用した業務改革 

Webサービス選定のサポート
バックオフィス業務・フロー構築
社内向けIT導入教育支援

現状把握と将来の設計

Web会計システムを利用した支払・請求
ネットバンキングを利用した振込・入金確認  
Webデータベースを利用した顧客・会員管理

バックオフィス業 代行

そのほか「お困りごと」のご相談に適宜対応

お問い合わせはメールもしくはホームページから



新体制で業務をスタート
煩雑な事務は当社へ

導入したシステムを
活用して業務改善。
ITに強い当社のスタッフが
アウトソーシングで
事務代行を請負います。

04

IT、クラウドなどの
導入とマニュアル化

ITソフト・クラウドなどの
導入のサポートだけでなく、
御社に適した活用方法を
マニュアル化。
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業務改善のご提案

ITソフトの活用や
アウトソーシングを含めた
問題の解決策をご提案
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ご相談・ヒアリング
01

御社の「お困りごと」を
インタビュー形式でヒアリング

デジタル化で業務改善
煩雑な作業は私たちにお任せください。

御社の「お困りごと」をヒアリングし、
問題を解決するに適したITツール、
クラウドの利用をご提案します。
その後、必要なIT業務、事務作業を
マニュアル化。事務代行を請け負います。
限りある人材を活かす デジタル化をサポート。
御社の生産性、利益率の向上に貢献します。

ジェントルワークスのサポート

ジェントルワークスが目指す
「顧客パートナーシップ」

IT・クラウド活用のサポート

IT・クラウドの活用で最適なサービスの選別、
導入、運用方法をアドバイス。オペレーションも代行。

多様な業務に対応

事務代行は総務・庶務・経理以外の業務でも
ルーチン化できるものは代行可能。

小ロットでもOK

事務代行は在宅でのアウトソーシングのため
少ない業務でもOK。条件が合えば、短時間のオフィス勤務も可能。

コンサル
ティング

在宅
アウト

ソーシング

による
事務代行

多くの企業様でジェントルワークスを活用いただいています。導入例

VO I C E   　

紙ベースの業務からの脱却

資料の電子化やデータ入力
社内のDXを実現
オペレーション業務を
ジェントルワークスが代行

A社様 入力を任せて本業に専念

少人数のオフィスの
事務処理を当社で代行
社員が本来の業務に専念でき
ストレス軽減、業績アップ

B社様

事務の時間と労力をカット

経費管理、勤怠管理、
顧客情報の入力など
細かな入力オペレーションを
当社に任せて営業に専念

C社様 秘書業務を一任

経理業務、出張手配、
慶弔対応、スケジュール管理など
きめ細やかなバックオフィス
業務をサポート

D社様

ジェントルワークスさんは機転を
利かせたお仕事をしていただい
ています。Googleやslackなど
のツールを使いこなした効率化
によりリモートワークでも問題な
く作業が進み、本来のビジネス
ができとても助かってます。また
弊社のビジネスについて他のス
タッフの方が理解してくれている
のもとても嬉しく思っています。

当社では、IT関連業務経験豊富な営業が御社の「困りご
と」をコンサルティング。業務改革をご提案し、当社で研修
を積んだスタッフが事務業務を代行しています。
単なるコンサルティング、事務代行ではなく、変化の激しい
時代、一緒に必要に応じた業務改革を検討しながら、企業
の成長をサポートし続けるパートナーを目指しています。

テトラ・アビエーション
株式会社

代表取締役社長
中井 佑 様

クライアント様

ジェントル
ワークス

会計ソフトを
入れたいけど
何がいいのか
わからない業務の効率を

あげたい

煩雑な雑務が
手に負えない

コロナ禍となり、いままで士業に
依頼してこなかった個人事業主
の方々からたくさんご依頼をい
ただくようになりました。それに
つれ事務作業が追いつかなくな
り、コロナ対策の制度に対して
たくさんの方々に対応できるよう
にフォーマットを考えていただ
き、お願いしてよかったです！

パロット
行政書士事務所
行政書士

新井 秀美 様


